
离校申请线上操作流程

学生离校申请线上流程需下载并登录“今日校园”APP完成

1、学生的登录及使用，均需要通过APP 来完成，使用前请在各大应用市场（安卓系统）或App Store

（IOS 系统）下载最新版本的今日校园APP，您也可以通过直接扫描下方二维码下载。

2、下载完成后，请登录您的账号，首次登录请使用学工号+密码的登录方式，请注意：登录时需将

学校切换为“浙江音乐学院”。初始密码为 6个 1（若修改过密码，直接以修改过的密码登录。如果

忘记密码，但是电话号码没有变换过，可以直接“本机号码一键登录”，密码忘记且手机号码也换过

无法登陆的请加客服QQ:312693637）。



3、登录后，进入“今选”页面右上角“我的大学”



4、找到校内服务中的“请假”



5、进入后点击“我要请假”



6、请假类型一定要选择“离校申请流程”，开始时间填写当下时间，结束时间写自己期望离校的时

间、紧急联系人填写家长的联系方式，填写请假原因“离校申请，请老师批准”，选择审批人李琦老

师，点击提交（需开启今日校园授权定位及手机定位）



7、提交成功后，等待老师线上审批，若申请内容填写错误，在老师没有审批前可以进行撤回。

注意：共有 5步申请流程，在每一级老师审批前，需根据学校相关要求，进行线下的材料提交及流程办理。

线上线下流程均完成后，方可离校。


